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ACTA No. 10

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE EVIDENCIAS
COMPLEMENTARIAS DE LA GESTION REALIZADA EN EL MES DE OCTUBRE

CIUDAD Y FECHA: CALlI, 15 - 10 - 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
LUGAR Y/O ENLACE: SENA — SANTA DIRECCION / REGIONAL /
MONICA CENTRO: REGIONAL
VALLE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. ACTIVIDADES
2. EVIDENCIA DE ACTIVIDADES REALIZADAS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

REALIZAR INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
OCTUBRE DONDE SE EVIDENCIA LA GESTION REALIZADA Y SEGUIMIENTO A
LA ATENCION DE LOS CLIENTES DEL SBDC REGIONAL VALLE, PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y DE LOS INDICADORES
ASIGNADOS.

DESARROLLO DE LA REUNION

ACTIVIDAD 1. Ejecutar las actividades necesarias para dar soporte al cumplimiento
de los lineamientos estratégicos, objetivos y metas definidos por la Direccion de
empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, en el marco del
contrato.

R/ se realiza reunidn con direccion regional para hablar sobre interventoria y
emprendedores para su inicio de puesta en marcha, proyectos Rincon De Blanquita,
Fears Company Y Asoab.
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ACTIVIDAD 2. Elaborar y desarrollar el plan de accion regional de emprendimiento,

asegurando su ejecucion y seguimiento conforme a las directrices nacionales, durante
la vigencia del contrato.

R// Se atienden a requerimientos solicitados por la regional valle.
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E PRESENTACION COMITE 20 DE OCTUEBRE: Sylvana Conde Reina - Qutlook - Google Chrome - a X

®© aboutblank a 4
W Eliminar ~ & Archivar () Informar v Pg Movera v € € > v @j CompartirenTeams & Zoom e B =~ v . My
PRESENTACION COMITE 20 DE OCTUBRE @ Fiiblica Clasificada

«t.  EmprendimientoValle © & Responder % Responderatodos > Reenviar
.y

@ para: @ Gloria Patricia Betancourth; ® Luz Adriana Arana Lozano; ® Luz Adriana Loaiza Giraldo; ® Dario Fidel Martinez Pantoja: ® Diana Moreno Ferrin; ® Marlen Amparo Erazo Benitez. y 5 més Mar 13/10/2026 1543
€C: @ Carlos Andres Matallana Benitez, ® Jorge Olmedo Ortiz Vidal

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 10/10/2036 15:43

10. Reunion Mensual de seg...
2MB

@ 20267006 Seguimiento CDE ... @ NFORME SEGUIMIENTO IND...
1me 3mB

3 archivos adjuntos (6 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

Imciar respuests cor: | Recibide, gracias. H Ok Confirma recibigo. ” Muchas gracias.

Cordial Saludo
Se adjunta archivo en Excel para realizar la presentacién de cada centro para el comité del 20 de octubre del 2028, el archivo llamade SEGUIMIENTO INDICADORES DE GESTION, podran usarlo para la puesta

en marcha.
por faver utilizar el esquema sugerido adjunto.
Gracias

4 Responder . Responderatodos  ~* Reenviar

26°C = 623 p. m.
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Mayorm. nublado
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ACTIVIDAD 3. Consolidar, analizar y entregar mensualmente los informes y
evidencias de avance regional, asi como cualquier reporte adicional solicitado por la
entidad, garantizando calidad y oportunidad.

R/ Se atiende solicitudes regionales en atencion a emprendedores PQR.

I Remision de actas de trazabilidad y sequimiento a solicitudes ciudadanas: Sylvana Conde Reina - Outlook - Google Chrome - a x
@ aboutblank [
T/ Eliminar ~ = Archivar FgMovera~ & & > - @ CompartirenTeams @ 7Zoom (P~ & O~ B+ © @ = @~ . D
Remision de actas de trazabilidad y seguimiento a solicitudes ci ® Pibiica
@ 4 Responder &, Responderatodos 3 Reenviar

% Sylvana Conde Reina
9 para: @ Diana Lucia Mesa Trujillo Lun 12/10/2026 13:49

CC: ® Emprendimientovalle

mes Arturo Jurado Flérezd... ~ o ra Marcela Bermidez An...
K8 ®

a

2 archives aduntos (542 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje L Descargar todo

Cordial saludo, equipe de Emprendimiento Valle,
ala atencién brindada a los ciudadanos James Arturo Jurado Flérez y Laura Marcela Bermidez Angulo,

De manera atenta, me permito remitir adjuntas las actas de idad y "
en respuesta a las solicitudes realizadas.

Agradezco su amable revision y quedo atenta a cualquier observacion o requerimiento adicional.

Cordialmente,

Sylvana Conde Reina
Formacién Profesional- Valle

.\ Responder & Responderatodos /> Reenviar

26°C A ESPES B o) &

Mayorm. nublado

13/10/2026

3

2R Q Buscer =

GOR-F-084 V02



SENA

N

ACTIVIDAD 4. Apoyar la realizacion de sesiones de socializacion de politicas,
normatividad y metodologias relacionadas con la Ruta Emprendedora, segun
cronograma acordado.

R/ Se realizan acompafamiento virtual a empresarios convocados por interventoria
centro ASTIN.
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ACTIVIDAD 5. Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora
(orientacion, entrenamiento, formulacién, creacion y fortalecimiento empresarial)
durante la ejecucién del contrato, conforme a los lineamientos nacionales.

R/ Se gestiona solicitud a realizar entrenamiento en redes sociales para
emprendedores que se presentaran a la feria de poblacion victima.
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(34 RV: Entrenamientos virtusles a emprendedores previo  la feria : Sylvana Conde Reina - Outlook - Google Chrome = a X
® aboutblank aQ &
T Eliminar ~ & Archivar P Movera~ € & > v zoom @ O-BE~ © B S- . Ty

RV:E i virtuales a emg previo ala feria @ Pibiica
E’@ Sylvana Conde Reina © € Responder % Responderatodos > Reemnviar v @
Para: Fundamecun@gmail.com Mar 13/10/2026 1410

3. Redes Sociales para Emprendedores
* Orientadora: Sylvana Conde Reina

* Fecha: 20 de octubre de 2026

« Hora: 4:00 p.m.

De igual manera, selicito a los compafieros Celiced, José Julian y Sylvana elaborar el respectivo flyer de su entrenamiento y remitirlo @ los emprendedores registrados en la base de datos del evento contenida en

elarcnivo Relacién UP sembradores de paz 2026 Sep Valle 260526.xisx, con &L fin de promover oportunamente La participacion en cada jornada. [Relacion U...lle 260526 | Excel]

Sylvana Conde Reina
Formacién Profesional- Valle

De: Carlos Andres Matallana Benitez <cmatallanab @sena.edu.co>

Enviado: jueves, 1 de octubre de 2026 15:57

Para: Celiced Castafio Barco <ccastanob@sena.edu.co>; Jose Julian Angulo Hernandez <jjangulo@sena.edu.co>; Sylvana Conde Reina <sconde@sena.edu.co>; Blanca Oliva Garcia Holguin <bgarcia@sena.edu.co>; Luz Marina Restrepo Garcia
<lurestrepog@sena.edu.co>; Julian Lemos Zapata <ajlemosz@sena.edu.co>

Cc: Jorge Olmedo Ortiz Vidal <joortizv@: du.co>; i i edu.co>; Marlen Amparo Erazo Benitez <maerazo@sena.edu.co>; Femnando Gonzalez Apalinar <fgonzalezap@sena.edu.co>

Asunto: Entrenamientos virtuales a emprendedores previo a la feria

Asunto: 6n de virtuales para particil de de Paz 2026.

Cordial saludo apreciados(as) companeros(as) Celiced Castano Barco, José Julian Angulo Hernandez, Sylvana Conde Reina, Blanca Oliva Garcia Holguin, Luz Marina Restrepo Garcia y Julian Lemos Zapata.

Gon el propdsito e fortalecer las delos que participarn en la estrategia Sembradores de Paz 2026, se realizardn tres entrenamientos virtuales previos a la feria, orientados a -
23C - o o 715p.m.

< c ~ D o)
Q Buscar L e - B C @& @ ESPES A ) &8 13/10/2026

Mayorm. nublado

ACTIVIDAD 6. Gestionar y apoyar la articulacion con actores publicos, privados y
comunitarios para el desarrollo de actividades especificas orientadas al
fortalecimiento del ecosistema emprendedor regional.

R/ Se solicita radicacion de contrapartidas con subdireccion ASTIN.

[ Solicitud de radicacién y firma de contrapartida: Sylvana Conde Reina - Outlook - Google Chrome — a X
@ aboutblank a o
1 Eliminar ~ 55 Archivar PgMovera~ € & > v  @j CompartirenTeams ® Zoom O v & J+ E~ @& BB = - . Ty

Solicitud de radicacién y firma de contrapartida @ Pubiics
EL Sylvana Conde Reina @ 4\ Responder &\ Responderatodos (7 Reenviar
Para: Paulo Cesar Ramirez Vie 09/10/2026 17:42

CC: @ Centro ASTIN Valle

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 06/10/2036 17:42

CONTRAPARTIDA 1. 1. GD-F-..
[

Respetado ingeniero Pablo César,
De manera atenta, remito adjunto contrapartida de proyecto Fondo Emprender solicito su amable apoyo con la radicacion y firma de estos documentos.

suatenciony

Cordialmente,

Sylvana Conde Reina
Formacion Profesional- Valle

© Responder - Responderatodos  r Reenviar

26°C
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ACTIVIDAD 7. Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos convocados por el
nivel nacional o regional, aportando insumos técnicos relacionados con las
actividades contratadas.

R/ Se asistira a reunion programada por direccion nacional de seguimiento y
acompafamiento y atencion presencial a regional valle.

ﬁ PRESENTACION COMITE 20 DE OCTUBRE: Sylvana Conde Reina - Outlook - Google Chrome - a
@ aboutblank a &
T Eliminar v & Archivar () Informar ~ g Moverav € & > v @i CompartirenTeams @ Zoom - @& Jv B v @ [ T~ ~ . My

PRESENTACION COMITE 20 DE OCTUBRE @ Piiblica Clasificada

=, EmprendimientoValle ® €\ Responder %, Responderatodos > Reenviar

*

© para: ® Gloria Patricia Betancourth: ® Luz Adriana Arana Lozano: ® Luz Adriana Loaiza Giraldo: @ Dario Fidel Martinez Pantoja; ® Diana Moreno Ferrin: ® Marlen Amparo Erazo Benitez y 5 mas Mar 13/10/2026 1543
CC: @ Carlos Andres Matallana Benitez, ® Jorge Olmedo Ortiz Vidal

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 10/10/2036 15:43

Gl 20261006 Seguimiento CDE... ~ i) INFORME SEGUIMIENTO IND... ~ gy 10. Reunion Mensual de seg...
1MB 3uE 2uB

3 archivos adjuntos (6 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Iniciar respuesta con: | Recibido, gracias. ][ Ok Confirmo recibido. H Muchas gracias.

Cordial Saludo

Se adjunta archivo en Excel para realizar la presentacion de cada centro para el comité del 20 de octubre del 2026. el archivo llamado SEGUIMIENTO INDICADORES DE GESTION, podrén usarlo para la puesta
en marcha.

por favor utilizar el esquema sugerido adjunto

Gracias

 Responder & Responderatodos 7 Reenviar

23°C

] = = 2. = = 7:15 p. m.
> Mayorm. nublado mm Q Buscer . G a ] o B A ) i

ACTIVIDAD 8. Garantizar que la informacion registrada en los sistemas institucionales
coincida con las evidencias presentadas, cumpliendo los procesos establecidos en el
Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA) durante la vigencia del contrato.

R/ Se realiza reporte en plataforma SIGE, metas del mes al 100% a octubre.

de Centro de ventas P Buscar

&« B3 vista centrada  [5] Mostrar grafico Nuevo () Actualizar | Visualizar esta vista [ Enviar un vinculo por ... % Flujo > : [ Compartir -
Entrenamientos y Orientaciones Resumen* - % Editar columnas 7 Editar filtros
[J Fechade..l> MNombre T~ Formato de... ¥ Participante... ¥  TemaEntre.. ¥  Tema SER~ Centro ¥ Fechadecr.. ¥
] 6/10/26 ORIENTACION 6 DE OC Emprende... 106 76-Centro Na... sconde@sen... 7/10/26 10:3... .
[ 25/09/26 Crientacion 25 de septi... Emprende... 183 76-Centro Ma..  sconde@sen... 25/09/26 3:0...
(] 23/09/26 ORIENTACION 23 SEPTI... Emprende... B 76-Centro Na... sconde@®sen... 23/09/26 8:1...
] 17/09/26 ENTRENAMIENTO SEPT... Entrenami... 69 36. Finanzas ... 76-Centro Na... sconde@sen... 18/09/26 11:...
|:| 17/09/26 ORIENTACION SETPTIE... Emprende... 69 76-Centro Na... sconde@sen... 18/09/26 11:...
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ACTIVIDAD 9. Apoyar la organizacion y ejecucion de eventos, ferias y actividades de
divulgacién que fomenten la cultura emprendedora, segun el plan de trabajo
acordado.

R/ Se realiza gestion de acompafiamiento a emprendedores poblacion victima.

(34 RV: Entrenamientos virtuales 3 emprendedores previo a Ia feria : Sylvana Conde Reina - Outlook - Google Chrome

a
® aboutblank e W
W Eliminar ~ 5 Archivar FgMovera~ & & v @ Zoom S O~ R ® B L/ ]
RV: E i virtuales a previo a la feria @ pabiica
‘Cordial saludo ap fi Celiced Castano Barco, José Julian Angulo Hernandez lvana Conde Reina, Blanca Oliva Garcia Holguin, Luz Marina Restrepo Garcia y Julidn Lemos Zapata.

Con el propésito de fortalecer las competencias de los emprendedores que participaran en la estrategia Sembradores de Paz 2026, se realizaran tres entrenamientos virtuales previos a la feria, orientados a
mejorar su preparacion y desempefio durante el evento.

La programacién es |a siguiente:

1. Habilidades Blandas

« Orientadora: Celiced Castafio Barco
« Fecha: 6 de octubre de 2026

« Hora: 4:00 p.m.

2. Ventas y Merchandising

« Orientador: José Julian Angulo Hernandez
« Fecha: 13 de octubre de 2026

« Hora: 4:00 p.m.

3. Redes Sociales para Emprendedores
« Orientadora;: Sylvana Conde Reina

« Fecha: 20 de octubre de 2026

« Hora: 4:00 p.m.

De igual manera, solicito a los comparieros Celiced, José Julidn y Sylvana elaborar el respectivo flyer de su entrenamiento y remitirlo a los emprendedores registrados en la base de datos del evento contenida en
elarchivo Relacion UP sembradores de paz 2026 Sep Valle 260526.xlsx, con el fin de promover oportunamente la participacion en cada jornada. [Relacion U...lls 260526 | Excel]

Por su parte, las companeras Blanca Oliva Garcia Holguin y Luz Marina Restrepo Garcia apoyaran el proceso de iay imie { la de los

P alos
Como también dando acceso a la base de datos para el envid de los correos a los por parte de los contribuyenda a garantizar la mayor participacion posible.

Asimismo, el compaiiero Julidn Lemos Zapata realizara la ione én de la ia con los entes territoriales y demas actores de interés, fortaleciendo la visibilidad del evento.
Es importante resaltar que estos espacios de ion son para que los cuenten con mejores i iales, icativas y de per
tener un desempefic exitoso durante la feria. <

26°C ] - c 2. 627p.m.

X _ ca Q X A ESPES & o) @Y
T e mm Q Buscar ("B = | as 5 = @) as SR

ACTVIDAD 10. Proporcionar atencidn especializada a grupos asociativos
participantes en la Ruta Emprendedora, conforme a metodologias definidas por la
Coordinacion Nacional, en el marco de las actividades contratadas.

R/ Se realiza acompafiamiento a emprendedores para realizar contrapartidas como
indicador de puesta en marcha.
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@ Q  Bisqueda (Ctrl+Alt+E) @.
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Sylvana Conde Reina

Calendario

Tienda

R=c B Qs

Mayorm. nublado

ESP o 209p.m.
4 5 o 25092006 &

G Solicitud de radicacién y firma de contrapartida: Syvana Conde Reina - Outlook - Google Chrome: - o
© aboutblank Q

e %

1] Eliminar ~ & Archivar EgMovera~ ¢ € > v @ CompartirenTeams @ Zoom £~ & O~ B~ @

o
Solicitud de radicacién y firma de contrapartida @ piblica

% Sylvana Conde Reina @ 4\ Responder %\ Responderatodos «~ Reenviar I

Para: © Paulo Cesar Ramirez Vie 09/10/2026 17:42

CC: @ Centro ASTIN Valle

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 06/10/2036 17:42

= CONTRAPARTIDA 1.1.GD-F-.. ~
mKe

Respetado ingeniero Pable César,
De manera atenta, remito adjunto contrapartida de proyecto Fondo Emprender solicito su amable apoyo con la radicacién y firma de estos documentos.
Agradezco su atencion y colaboracion.

Cordialmente,

Sylvana Conde Reina
Formacién Profesional- Valle

4 Responder € Responderatodos > Reenviar

26°C . - e = 623p.m.
a Mayorm. nublado BN Q Buscar [ 5 e - B G a» 3] A EPES B 0 @ o

ACTIVIDAD 11. Presentar los entregables con sus evidencias segun el plan de accion
individual concertado, como requisito para el tramite de la cuenta de cobro mensual.

R/ Se cumple con la entrega de evidencias de las obligaciones contractuales.

CONCLUSIONES

Se desarrollan actividades en el mes de OCTUBRE y se reportan.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar con el OCTUBRE de SYLVANA
cumplimiento de 2026. CONDE REINA —
indicadores en el mes ORIENTADOR
de OCTUBRE. ASTIN
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
A/ EMPRESA A N PARTICIPACIO
(SI/NO) N VIRTUAL
SYLVANA ORIENTADOR 7 0 oY
CONDE REINA ASTIN é/fw ”*‘(°:7W“*

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados
en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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